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TOPLANTI GÜNDEMİ
1.Toplantıya Katılan Fakülte ve Bölümler Hakkında Kısaca Bilgi Verilmesi

2.Bologna Web Sayfası, Kılavuzlar ve Örnek Formların Tanıtılması

3.Ubis ve bbs.karatekin.edu.tr Web Sayfalarının Tanıtılması

4.Ders Güncelleme Takvimi ve Ek Formlar

5.Mevcut Derslerde Güncellemenin Tanımı ve Aşamaları

5.1.Güncelleme İşlemleri Sırasında En Çok Yapılan Hatalar

5.1.Ders Güncellemeleri Sırasında Dersi Veren Öğretim Üyesi/Görevlisinin Sorumlulukları

5.2.Ders Güncellemeleri sonrası Bölüm/Anabilim Dalı AKTS Koordinatörü’nün Sorumlulukları

5.3. Ders Güncellemeleri sonrası Bölüm /Anabilim Dalı Başkanı’nın Sorumlulukları

6. Yeni Ders Girişinin Tanımı ve Aşamaları



2.Bologna Web Sayfası, Kılavuzlar ve Örnek
Formların Tanıtılması

https://bologna.karatekin.edu.tr/

https://bologna.karatekin.edu.tr/


2.Kılavuzlar



2. Örnek Formlar



3. UBİS Üzerinden Bologna Bilgi Sistemi



3. bbs.karatekin.edu.tr



4. Güncelleme Takvimi ve Ek Formlar

EK-1-BolognaYeniDers-MevcutDersGüncellmelerinde Dikkat Edilecek Hususlar

EK2-DersBilgiFormu

EK-3ÖRNEK-BolognadersbilgipaketiHATATESPİTformu

EK-4ÖRNEKBolognaDersBilgiPaketiDersKONTROLFormu



5.Mevcut Derslerde Güncellemenin Tanımı

• a)Dersin AKTS değerini değiştirmeyecek şekilde vize, final, ödev v.b. sayı, süre ve katkı yüzde
değerlerinin değiştirilmesi (5 (beş) ve üzeri AKTS değeri için vize, final dışında başka
aktivitelerin de tanımlanması zorunludur),

• b)Öğrenim çıktılarının sayısının azaltılması veya arttırılması (min 3(üç)- max. 5(beş) tane) ya
da kılavuza uygun şekilde formatının düzenlenmesi,

• c)Ders konularının bir ya da bir kaçının güncel konularla revize edilmesi (max % 30’u),

• d)Dersin ön hazırlık kısımının, eklenen/güncellenen kaynağa göre sayfa veya 
bölüm numaralarının değiştirilmesi ya da ön hazırlık kısmı olmayan derslerde bu kısımın
doldurulması,

• e)Yeni kaynak eklenmesi veya mevcut kaynakların güncellenmesi ya da kaynak yazım
formatının kılavuza (APA formatı) uygun hale getirilmesi,

• f)Program yeterliliklerinin sadece dersle yakından ilgili olanlarına 1-5 arası puan
verilmesidir (tüm yeterlilikler puanlanmamalı)

BÖLÜM BAŞKANI ONAYINA DÜŞER
GÜNCELLEME TAKVİMİ 

KAPSAMINDA YAPILABİLİR



5.Mevcut Derslerde Güncelleme Aşamaları



5.1.Güncelleme İşlemleri Sırasında En Çok Yapılan
Hatalar

➢ Sadece GÜZ dönemi açık olan dersi , BAHAR dönemi için de açmaya
çalışmak.(**Seçmeli dersler için öğrenci işlerine mail atılması yeterlidır)

➢ Dersin adını değiştirmek
➢ Dersin kodunu değiştirmek.
➢ Dersin teorik ya da uygulama saatini değiştirmek
➢ Dersin AKTS değerini değiştirmek

SENATO ONAYINA DÜŞER YAPILMAMALI !!!!!!!



5.1.Güncelleme İşlemleri Sırasında En Çok Yapılan
Hatalar-devam 

➢ Bilir, Öğrenir, Sahip Olur, Kazanır, Kavrar v.b. filleri kullanmak
➢ Türkçe bölümde 3.Tekil şahısa ait fiil kullanmamak
➢ İngilizce bölümde 3.Tekil şahısa ait fiil ile başlamamak
➢ Aynı cümlede birden fazla fiil kullanmak
➢ Üçten az ya da beşten fazla öğrenim çıktısı yazmak

DOĞRU FİLLER için kılavuzabakınız: https://bologna.karatekin.edu.tr/tr/kilavuzlar-10933-
sayfasi.karatekin







5.1.Güncelleme İşlemleri Sırasında En Çok Yapılan
Hatalar -devam

➢ AKTS değerini karşılayacak
düzeyde aktivite
tanımlamamak

➢ Sınıf dışı ders çalışma süresi
ve sayısı tanımlamamak

➢ 5 ve üzere AKTS değerindeki
dersler için vize ve final 
dışında başka aktivite
tanımlamamak

➢ Katkı yüzdesi girmemek

➢ 1 vize ve başka bir aktivite
tanımlanan önlisans/lisans 
ders için final katkı yüzdesini
%30 dan daha az tanımlamak

➢ 1 vize ve 1 final tanımlanan
önlisans ve lisans dersi için  
final katkısını %60 dan daha 
az tanımlamak



5.1.Güncelleme İşlemleri Sırasında En Çok Yapılan
Hatalar-devam

➢ Aynı konuya devam edilecekse Konuları I ve II v.b. tanımlamamak

➢ Ön hazırlık için kaynak sayfa aralığı ya da bölüm numarası girmemek

➢ Türkçe bölümde kaynak için K1, K2 …ve YK1, YK2  gibi sembolleri kullanmamak

➢ İngilizce bölümde kaynak için R1, R2 ..ve SR1, SR2 gibi sembolleri kullanmamak

➢ Ana kaynakların tümünün ön hazırlıkta gösterilmemesi



5.1.Güncelleme İşlemleri Sırasında En Çok Yapılan
Hatalar-devam

➢ Kaynakların APA’ya uygun 
formatta tanımlanmaması

➢ Dersi veren, dersin amacı ve 
içeriğinin eksik girilmesi



5.1.Güncelleme İşlemleri Sırasında En Çok Yapılan
Hatalar-devam

➢ Tüm yeterlilik çıktılarının puanlanması

➢ Puanlamaların ağırlıklı olarak 4-5  ya da 1-2 olması

➢ İlgili olmayan çıktıların puanlanması



5.1.Ders Güncellemeleri Sırasında Dersi Veren
Öğretim Üyesi/Görevlisinin Sorumlulukları

➢ Güncelleme takvimi ya da Yeni ders giriş takvimi içersinde sorumlu olduğu dersleri
kılavuza uygun olarak güncellemek

➢ Bölüm AKTS kordinatörü tarafından tespit edilen hataları ilgili takvim süresi içerisinde
yeniden düzenlemek



➢ İlgili dönem açılan ve güncellenen derslerin,  kılavuza uygunluğunun kontrol etmek

➢ Derslerdeki hataların tespit edilerek aşağıda örneği verilen ‘EK-3ÖRNEK-
BolognadersbilgipaketiHATATESPİTformu ‘nun doldurulması dersi veren Öğretim Üyesi ve 
Öğretim Elemanı, Bölüm/Anabilim Dalı Başkanı’na ve Fakülte/MYO/Enstitü BEK 
üyesi’ne hem EBYS hem de e-mail üzerinden bildirmek

5.2.Ders Güncellemeleri Sırasında AKTS 
koordinatörünün Sorumlulukları



➢ İlgili dönem açılan ve güncellenen derslerin,  kılavuza uygunluğunun kontrol etmek

➢ Derslerdeki hataların düzeltilip düzeltilmediğinin tespitini yaparak aşağıda örneği verilen
‘EK-4ÖRNEKBolognaDersBilgiPaketiDersKONTROLFormu ‘nun doldurulması ve 
Bölüm/Anabilim Dalı başkan’ları tarafından EBYS üzerinden BEK’e bildirmek

➢ Kılavuza uygun olan derslere, Ubis/Blgonay sekmesinden Onay vermek

➢ İlgili dönemler 30 AKTS den oluşturulması

5.3.Ders Güncellemeleri Sırasında
Bölüm/Anabilim Dalı Başk. Sorumlulukları



5.Güncellenen Dersler Nasıl Onaylanır ve Kontrol Edilir?



6. Yeni Ders Girişi Tanımı

➢ YÖK tarafından onay alan yeni programların müfredatının oluşturulması
➢ Yeni seçmeli ders önerisi
➢ Mevcut derslerin aşağıda verilen tanımının bir veya bir kaçında değişiklik

yapılmak istenmesi

Önemli: 
❑ Zorunlu derslerdeki değişiklik MÜFREDAT DEĞİŞİKLİĞİNE GİRER, ilgili komisyon

kararına bakılmalıdır. 
❑ Seçmeli dersler için  ise yeniden ders girişi yapılmalıdır. 
❑ Yeni dersler önerileri için Bölüm/Anabilim Dalı Kurul kararına istşnaden alınmış

Fakülte ve enstitü Kurul Kararı ile BEK’e ilgili takvimi kapsamında bildirilmelidir.



6. Yeni Ders Girişi Aşamaları

➢ Yeni önerilecek dersin veya benzer bir derin Üniversitenin diğer programlarında olup 
olmadığının kontrolü aşağıdaki tarama aracından yapılabilir.  



6. Yeni Ders Giriş Aşamaları-devam 



6. Yeni Ders Girişi Aşamaları-devam 



BEK Alt Komisyon Kararı 2021/4 
(10.02.2021 ,Sayı: 2020/4) 



Görüş ve önerileriniz için 
bolognadestek@karatekin.edu.tr

adresine e-mail atınız.

Dinlediğiniz için

TEŞEKKÜR EDERİM

mailto:bolognadestek@karatekin.edu.tr

